
□ 社内に知財管理の業務マニュアルや規則がなく、各担当者の裁量で業務が行われている。
□ 知財管理業務のルールやノウハウの多くが、ベテラン担当者の頭の中にある。
□ 社内で、知財管理の業務フローやマニュアルを作成することになった。
□ 知財管理の業務フローやマニュアルが長年更新されておらず、誰も使っていない
□ 業務フローやマニュアルが効果的か否か検証せず、長年同じやり方を継続している。

実は多くの知財担当者はこのような環境下で業務を行っています。
この状況を改善する有効な手段は、「いつ・誰が・何を・どのように」実行するかを
決定し、業務マニュアルを作成することです。

そこで、このワークショップでは、1時間程度の講義で「マニュアルとは何か」「マニュアルを作成す
る意義」などマニュアル作成や改善に必要な基礎知識を習得していただきます。そのあと知識定着のた
めに、知財業務マニュアルを作成するワークショップをグループで行い、学んだことを実践していただ
きます。
マニュアル作成の知識習得と実践に加えて、同じような環境で働く他社の知財担当者との交流や情報

交換ができ、一石三鳥の内容となっています。是非、ご参加ください。

●開催概要 ※裏面もご確認願います。

【開催方式】 Zoom Meetingを利用したオンライン形式で開催します。
事前にご利用のPC・スマートフォン等で、ZOOMがご利用可能かご確認ください。
（本講義は顔出し・声出しが必要となるため、カメラ、マイクの準備をお願いします。）

※オンラインセミナー終了後、約1ヶ月間オンデマンド配信（有料）を行います。
開催当日ご都合が悪い方は、オンデマンド配信をご利用ください

【募集人数】 定員15名程度まで（定員になり次第、締め切らせていただきます）

【講師】 WIS知財コンシェル株式会社 代表 吉田さつき

【受講料金】 発明協会グループ会員 11，000 円 / 一般（非会員）22，000 円
※テキスト代、消費税10％込 他府県発明協会会員でも会員料金で受講できます。

※2名以上お申込みの場合、2人目から50％引き（大阪発明協会法人会員のみ）

※３日以内のキャンセルの場合、受講料はお返しできません。

※受講料請求書は、開催日の１週間前頃に郵送いたします。

【申込先】 一般社団法人 大阪発明協会 （http://www.jiiiosaka.jp/)

電話 06-4792-7601 / ＦＡＸ 06-4792-8781 kensyu@jiiiosaka.or.jp

大阪発明協会知的財産セミナー 知財管理業務ワークショップ 協力：WIS知財コンシェル㈱

知的財産管理の
業務マニュアル作成術

企業で知的財産に関する業務を行っている担当者さま向けに
知財管理業務マニュアル作成の考え方をお伝えします。

●スケジュールと講義内容

令和3年9月3日（金）
13：30～16：30

＜講 義 編＞ 業務マニュアル作成の基本的な考え方
＜ワークショップ＞ 審査請求段階のマニュアル作成

令和3年9月10日（金）
13：30～16：30

＜講 義 編＞ 業務マニュアル作成の活用と維持管理
＜ワークショップ＞ 権利維持段階のマニュアル作成

※参加者の実務経験や講義の進捗に合わせて、講義およびワークショップ内容を一部変更する場合がございます。
あらかじめご了承ください。



●講師プロフィール

吉田さつき WIS知財コンシェル株式会社 代表取締役

WIS知財コンシェル株式会社代表取締役社長
AIPE認定 知的財産アナリスト(特許)

大阪府箕面市生まれ。大阪府立豊中高校を経て、早稲田大学教育学部社会教育学科卒。
大学卒業後特許事務所に入所。弁理士を目指しながら国内外の商標業務に1年従事後、
総務経理部に異動し、総務・経理・人事の実務経験を積む。
総務経理部・特許事務部のマネジメント業務に従事。マネジメントの実務経験を積む。

これらの経験を活かし、2014年9月、WIS知財コンシェルを設立。知財関連の総合アウトソーシン
グサービスの提供を目指し、主に知財事務サービス、特許翻訳サービス、特許図面作成サービスを
提供している。現在、知的財産関連の人材教育やコンサルティングにサービスを拡大中。

●申し込み方法


